
北京工商大学学生处2016年学生管理事务计划
	月
	工　　　　作　　　　内　　　　容
	完成时间

	1-2月
	考试纪律宣传教育活动。
	适时

	
	良乡校区假期留校学生返回阜成路校区，全校学生留校情况统计报送
	适时

	
	学籍管理资料整理交接、2015年表彰材料发放。表彰遗留问题，三月随补发进行。
	适时

	
	假期留学生返回良乡校区。［学生返校注册系统］启动，学院组织学生班级有关学生报送。
	适时

	
	开学当日，学生返校数据整理，报送有关领导、部门。
	当日上午

	3月
	学风建设“春风行动”。
	适时

	
	严格学生考勤及考勤数据报送，学生考勤与综合测评挂钩。调整［考勤报送系统］。
	适时

	
	学生公寓安全卫生检查。学院根据公寓中心检查安排，对应时间参与学生宿舍成绩。
	适时

	
	协调（教务处、社科部、体育部［评优］、后勤处［宿管］）有关事项，月内确定并执行。
	适时

	4月
	《突发事件案例》、《违纪处理事例》（5月初完成初稿）学生违纪事例警示短策划。
	适时

	
	《学生手册》［系统］限制条件设置、测试。
	适时

	
	检查班级信息建设完成情况，督促班级信息建设，作为先进集体评选条件。
	适时

	5月
	协调有关部门，制定《2016届毕业生离校工作安排》毕业典礼视频整理及相关文、表。
	适时

	
	协调有关部门制定2013级学生返回阜成路校区工作方案。
	适时

	
	诚信主题教育论坛。结合［短片］，以诚信为主题自由论坛。
	适时

	
	考试纪律宣传教育。
	适时

	6月
	2016届毕业生离校。
	适时

	
	2013级学生返回阜成路校区。统计、报告假期留校学生情况。
	适时

	7月
	制定2016级新生入学须知相关内容、表格，报送教务处随《录取通知书》发给新生。
	适时

	
	完成2016版《学生手册》印制。
	适时

	8月
	2015级、2016级学生军训相关工作。
	适时

	
	制定《2016级新生报到、入学教育工作安排》。2016级新生报到、入学教育、开学典礼。
	适时

	9
月
	布置学年总结、评奖评优、国家奖学金评选工作。
	上旬

	
	中秋节、国庆节学生返校统计工作。
	适时

	
	2016级学生军训相关工作。
	适时

	10－12月
	学生学年总结、评奖评优工作。
	适时

	
	学年先进集体、先进个人表彰。编印《光荣册》，制作奖品，组织表彰会议，发放奖学金。
	适时

	
	学生管理工作总结、理论研究。
	适时

	日常
	学生日常管理 (注册、考勤周报、月报、休、复、转、退、违纪处理、款项补发、其它)。
	

	
	参与学生宿舍安全、卫生检查工作。
	适时

	
	完成领导交办的其它工作。
	适时

	
	长假期、寒暑假工作程序（安全教育、了解去向、建立通信网、指定负责人，组织学生［系统］留校登记，（寒假组织活动）关注重点，应急处置，组织学生［系统］返校注册。）
	适时
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